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Sec. de Financas
Inécio Monteiro de Oliveira
Ribamar Lopes Viana
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LICITACAO

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

CONTRATACAO DIRETA - DISPENSA ELETRONICA N°
006/2024 - LEI

14.133/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2024.07.008/2024
OBJETO: Contratacao de servicos de mestre de cerimonia e locucéo
de eventos, incluindo preparagao de roteiro, deslocamento,
hospedagem e alimentac&o, visando atender as demandas da
Secretaria de Administracdo do municipio de M&e D"4gua.

DATA ENVIO DAS PROPOSTA DE PRECOS:

INICIO EM: 07 de margo de 2024 as 08:00 horas

TERMINO EM: 12 de margo de 2024 as 8:29 horas

DATA DE INICIO DA SESSAO: 12 de marco de 2024 as 08:30
horas

A participacdo na presente dispensa eletrnica se dard mediante
Sistema de Dispensa Eletr6nica, disponivel no endereco eletrdnico
www.portaldecompraspublicas.com.br

O Termo de Referéncia/Projeto Basico da Dispensa encontra-se
disponivel em www.portaldecompraspublicas.com.br e no site do
Municipio www.maedagua.pb.gov.br. Mée D agua, 05 de marco de
2024

JOSE NILSON LUCENA DOS SANTOS AGENTE DE
CONTRATACAO

CAMARA MUNICIPAL

|
RESOLUGAO N° 04/2024
|
‘ Dispde sobre a concesséo de Diarias do
Poder Legislativo do Municipio de Mae
D'Agua e déa outras providéncias.

MAE D'AGUA-PB, 5 DE MARGO DE 2024

O Presidente da Camara Municipal de Mae D'agua — PB, no uso das atribuigbes de
seu cargo, em conformidade com as Leis em vigor, e com os poderes que lhe s@o conferidos pelo
Regimento Interno da Cadmara Municipal e pela Lei Organica do Municipio, fago saber que a Camara
Municip?l. aprovou e eu promulgo a seguinte

RESOLUCAO

Art. 1° - Esta Resolugdo institui o direito a percepgéo de diarias pelo Chefe do Poder
Legislatiyo, pelos demais Vereadores e servidores da Camara Municipal de M&e D'4gua-PB.

Paragrafo (nico — Esta Resolugdo atende as necessidades da Resolugdo de N°
001/2008, que tomou autdnoma a Camara Municipal de M&e D'agua — PB no que diz respeito a sua
estrutura organizacional e financeira.

Art. 2° - Para efeitos desta Resolugdo, sdo consideradas didrias as concessées de
beneficios a titulo financeiros, aos vereadores, aos servidores e prestadores de servigo do Poder
Legislativo para fins de desenvolvimento de atividades do interesse deste Legislativo e da cidade
de Mae 0'agua-PB.

Paragrafo tnico - As diarias serdo concedidas com base nos valores especificados
nesta Resolugdo e devidamente comprovadas pelo beneficiario.

Art. 3° - As diarias de que trata a presente Resolugdo, definem-se dos seguintes
critérios:

§ 1° - Para os Vereadores:

| — Que desenvolver atividades do Poder Legislativo dentro do estado da Paraiba:

a) Sem pernoite, sera concedida diaria no valor de R$ 200,00 (duzentos reais).

b) Com pernoite, sera concedida diaria de R$ 300,00 (trezentos reais).

Il - Que desenvolver atividades do Poder Legislativo noutro estado da regiao Nordeste:
a) Sem pernoite, serd concedida diaria no valor de R$ 250,00 (duzentos e cinquenta

reais).

b} Com pernoite, sera concedida diaria de R$ 350,00 (trezentos e cinguenta reais).
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1l - Que desenvolver atividades do Poder Legislativo em estados de outras regides do

a) Sem pernoite, sera concedida diaria no valor de R$ 350,00 (trezentos e cinquenta

b) Com pernoite, sera concedida diaria de R$ 450,00 (quatrocentos e cinquenta reais)
IV - Que desenvolver atividades do Poder Legislativo em outros paises
a) Sera concedida diaria no valor de R$ 1.000,00 (mil reais)

§ 2° - Para os servidores ocupantes de cargos de provimento em comissdo ou de

provimento efetivo e prestadores de servigo

pais

reais)

| - Que desenvolver atividades do Poder Legislativo dentro do estado da Paraiba

a) Sem pernoite, sera concedida diaria no valor de R$ 120,00 (cento e vinte reais)

b) Com pernoite, sera concedida diaria de R$ 200,00 (duzentos reais)

Il - Que desenvolver atividades do Poder Legislativo noutro estado da regido Nordeste

a) Sem pernoite, sera concedida diaria no valor de RS 200,00 (duzentos reais)

b) Com pernoite, sera concedida diaria de R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais).

Il - Que desenvolver atividades do Poder Legislativo em estados de outras regides do

a) Sem pernoite, sera concedida diaria no valor de R$ 250,00 (duzentos e cinquenta

b) Com pernoite, sera concedida diaria de R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais)
IV - Que desenvolver atividades do Poder Legislativo em outros paises:
a) Sera concedida diaria no valor de R$ 700,00 (setecentos reais)

Art. 4° - Aos vereadores, aos servidores e prestadores de servico do Poder Legislativo

que receber didrias e ndo se afastar da sede, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las
integralmente, no prazo de 05 (cinco) dias

Paragrafo unico — Na hipdtese do vereador, ao servidor ou prestador de servigo do

Poder Legislativo retornar @ sede em prazo menor do que o previsto para o seu afastamento,

restituir:

o servid
exceden

dotagdes

publicag

4 as dirias recebidas em excesso, no prazo previsto no caput

Art. 5° - O pagamento de diaria podera ser realizado em forma de adiantamento, ficando
or obrigado a no momento de prestar contas, restituir o valor equivalente a quantia
e, sob pena de ser-lhe aplicada sangéo cabivel.

Art. 6° - As despesas necessarias a execucédo desta Resolugéo correrdo a conta de
s proprias do Poder Legislativo.

Art. 7° - Este Projeto de Resolugdo Legislativo entrard em vigor na data de sua
a0, revogando-se as disposi¢ées em contrario.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal, em 5 de Margo de 2024.

/

Prratod bl boo ool
ANDREW WILKER LUCENA OLIVEIRA " *
Presidente

LEI N° 02/2024.

MAE D'’AGUA-PB, 01 DE MARGO DE 2024.

Dispbe sobre a Estrutura Administrativa
do Poder Legislativo do Municipio de Mie
D'Agua - PB e da outras providéncias.

O Presidgnte da Camara Municipal de M3e D'agua — PB, no uso das atribuicdes de seu cargo, em
conformidade com as Leis em vigor, e com os poderes que |he sdo conferidos pelo Regimento
Internc dg Camara Municipal e pela Lei Orgnica do Municipio, fago saber que a Camara Municipal,
aprovou & eu promulgo a seguinte Lei:

DA

ser regids

seguinte:

TiTULO |

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE
MAE D’AGUA

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Mae D'Agua —PB, passa a
pelo disposto nesta Lei, observadas as disposigoes constitucionais e legais.

CAPITULO I
DA CRIAGAO DE CARGOS

Art. 2° - Ficam criados no quadro permanentes de pessoal da Camara Municipal, os
quadros de provimento em comiss&o:

Art. 2° - Ficam criados no quadro permanentes de pessoal da Camara Municipal, os

seguintes quadros de provimento em comissao:

nomeacs

seguinte!

a) 01 Chefe de Gabinete da Presidéncia;

b) 01 Secretario Executivo da Camara,

¢) 01 Diretor do Controle Interno da Camara;

d) 01 Diretor de Finangas;

e) 01 Assessor Parlamentar.

Paragrafo Gnico — A investidura nos cargos provimento em comissdo sera de livre
50 e exoneragio do Presidente da Camara Municipal.

Art. 3° - Ficam criados no quadro permanente de pessoal da Camara Municipal, os
s quadros de provimento efetivo:

LUIZ FURTADO DE FIGUEIREDO, 48 - CENTRO.
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a) 01 Técnico Legislativo;

b) 01 Assistente Técnico Legislativo;
¢) 01 Motorista;

d) 01 Auxiliar de Servigos Gerais;

e) 01 Vigia.

Paragrafo dnico — A investidura nos cargos efetivos serd preenchida através de

provimento em concurso publico.

Camara
érgaos ¢

Camara

Art. 4° - As remuneragbes dos cargos criados nessa lei estéo dispostas no Anexo 1.

CAPITULO I

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 5° - Para cumprir sua finalidade administrativa, organizacional e legislativa, a

Municipal de M3e D'Agua passa a ter a estrutura administrativa, delineada conforme os

unidades de servigos abaixo especificados:

| - DIRETORIA DO PRESIDENTE;

Il - DIRETORIA DE CONTROLE INTERNQ;

Il - DIRETORIA FINANCEIRA,

IV — DIRETORIA LEGISLATIVA,;

IV — QUADRO DE CARGOS EFETIVOS DA CAMARA;

SEGAO|
DA DIRETORIA DA PRESIDENCIA

Art. 6° - As unidades que integram e prestam auxilio administrativo a Presidéncia da
séo:

a) Chefe de Gabinete da Presidéncia;
b) Secretario Executivo da Camara.

Art. 7° - Compete ao Chefe de Gabinete da Presidéncia auxiliar o Presidente do

Legislativo Municipal em assuntos regimentais de cunho politico-administrativo, e tem ainda as
seguintes atribuigGes:

| — Auxiliar a presidéncia no cumprimento de suas fungdes regimentais conforme

solicitagfc e no que couber;

Il - Prestar o0 assessoramento e o apoio ao Presidente da Camara em suas atividades

oficiais ¢ politicas;

Il - Auxiliar na administragdo do expediente do Presidente da Camara;

IV - Auxiliar no exame e na instrugdo de processos submetidos ao Presidente da

Camara;

V — Redigir e digitar informagées, expedientes administrativos, memorandos, cartas,
oficios g relatorios;

VI — Agendar atividades da Presidéncia;

VIl = Acompanhar o Presidente, quando necessario, em suas atividades didrias;

VIIl - Receber comunicados, oficios, pedido de vista, notificagbes, cargas de
proposifuras e outros interncs, sendo responsavel pela comunicagdo ao presidente;

IX = Acompanhar as sessdes legislativas da Camara Municipal.

Art. 8° - O Secretério Executivo da Camara estd subordinado diretamente ao Presidente

do Legiletivo Municipal e tem por objetivo, coordenar e supervisionar os atos administrativos da

Cémara,

e tem ainda as seguintes atribuigbes:

1 - A diregéo, supervis@o e coordenacgéo das atividades, administrativas e operacionais,

integrantes da estrutura organizacional da Camara Municipal, garantindo e exigindo o perfeito
desenvolvimento das atribuicfes institucionais;

H = Expedir ordens de servigos e demais atos necessarios a execugéo dos trabalhos da

Camara Municipal;

Diretora,

Il — Garantir os servicos de apoio e de agdo comum a Camara, ao plenario, a Mesa
a Presidéncia, as comissdes permanentes e tempordrias, aos grupcs de trabalho, as

audiéncias publicas, aos Vereadores e demais organismos;

IV - Conduzir, de acordo com as determinagGes superiores, o exercicio das atividades

institucionais da casa e o atendimento ac publico, zelando para que tais procedimentos assegurem
o eficiente funcionamento do Legislativo;

como as

trabalhos;

Camara,

impedim

V - Emitir despachos decisérios em processos de sua competéncia;
VI — Despachar o expediente com o Presidente da Camara;
VIl - Prestar esclarecimentos ao plenario, quando solicitado;

VIl - Acompanhar as sessées ordinarias e extraordinarias da Camara Municipal, bem
sessdes solenes e audiéncias publicas, prestando assisténcia a Mesa Diretora durante os

IX — Autorizar a prestag@o de servigos extraordinarios por parte dos servidores da

X — Assumir todas as fungBes administrativas relacionadas a Camara nos casos de
ento, afastamento ou impossibilidade do Presidente.

SEGAOII
DA DIRETORIA DO CONTROLE INTERNO

Art. 9° - Ao Diretor de Controle Interno compete realizar as seguintes atribuigdes:
1 — Organizagao e cperagdo dos sistemas de controle internc;
I — Dirigir, coordenar, controlar e fiscalizar as atividades desenvolvidas pelo érgéo sob

sua titulgridade;

conferida;

1l — Exercer atribui¢bes especificas dentro dos limites da competéncia que The for

IV ~ Orientar, disciplinar, fiscalizar e coordenar todas as atividades financeiras e

econdmifas da Camara, acompanhando a execugdo do PPA, LDO e LOA, bem como demais
controleg da Lei de Responsabilidade Fiscal;

a0 servi

V — Supervisionar e controlar todos os servigos de compras e equipamentos necessarios

0 da Camara.

SEGAQ I
DA DIRETORIA FINANCEIRA

Art. 10 - A Diretoria Financeira é o 6rgdo responsével pela gestao financeira do Poder

Legislativo, cabendo ao Diretor de Finangas realizar as seguintes atribuigbes:

| = A execugdo das atividades de planejamento, coordenagdo e supervisio das

atividades de execugdo orgamentaria, bem como de acompanhamento e controle alinhando com o

Diretor d

e Controle Interno;
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|
| Il = Cumprir cronograma de atividades anuais proposta pelo Tribunal de Contas do
Estado; |

Il — A execugdio das atividades de orientagdo e acompanhamento dos servigos de
escrilurac'éo e registros contabeis, juntamente com a assessoria contébil contrata;

IV - Coordenar, orientar e controlar as atividades relacionadas ao processo
orqamentsno. a contabilidade e a gestao dos servicos de execugao financeira da Camara Municipal;
|

i V - Analisar a documentagdo dos processos para empenho e pagamento;
VI - Efetivar o pagamento das despesas juntamente com o Presidente da Camara e de
acordo cgm a disponibilidade de numerarios.

Paragrafo unico ~ Em caso de impedimento do Presidente da Camara em conjunto
com o SJcretén’o Executivo o Diretor Financeiro deve manter o funcionamento administrativo da
Camara, tonforme o Inciso X do Art. 8° desta lei

| SECAO Il
i DA DIRETORIA LEGISLATIVA

Art. 11 - O Assessor Parlamentar est4 subordinade diretamente ao Presidente da
Cémara Municipal, e tem como principal atribuigéo prestar assisténcia técnica nos assuntos politicos
e administrativos, em que estejam envolvidos o exercicio da competéncia tanto da Camara
Municipal como dos vereadores, e tem ainda as seguintes atribuigdes:

| - Auxiliar o Presidente e demais vereadores em assuntos legislativos;

Il — Comparecer e auxiliar as sessbes legislativas ordinarias e extraordinarias;
Il — Participar das audiéncias plblicas, reunifes e sessdes especiais;

IV — Auxiliar dando suporte aos eventos organizados pela Camara Municipal;
V = Trabalhar em cooperag&o com os demais servidores da Camara Municipal;

VI —Manter contato com a Chefe do Gabinete da Presidéncia e demais assessores para
a elaboragao de atos normativos.

CAPITULO IV
DO QUADRO DE CARGOS EFETIVOS DA CAMARA

Art. 12 - O quadro de pessoal da Camara Municipal é composto pelos cargos criados
nessa lei, tendo as seguintes atribuigdes:

| - Do Técnico Legislativo;
a) Assessorar as atividades dos Vereadores, em plendrio;

b} Auxiliar na redagéo de projetos de lei, resolugdes, decretos legislativos, portarias e
demais atos e documentos legais;

¢) Informar procedimentos administrativos, encaminhando-os as unidades competentes;

d) Realizar, quando solicitado, a transcrigdo e supervisdo das gravagdes das atas de
reunides das comissdes e das sessoes plenarias;

e) Realizar servigos de natureza administrativa ¢ burocratica relacionadas ao suporte

legislativo;

f) Executar outras atividades correlatas.

Ii — Do Assistente Técnico Legislativo;

a) Elaborar atas das reunies das sessGes ordinarias, extraordinarias, solenes,
itinerantes e audiéncias puablicas;

b) Redigir proposicbes, convites, convocagbes e outros documentos de maior
complexidade afetos ao trabalho legislativo;

A ) Auxiliar na elaboragio de relatério de atividades da Camara Municipal de Mae
D'Agua;

d) Auxiliar, sempre que solicitado, nos trabalhos das comissdes permanentes,
temporérias, especiais e de inquérito;

e) Realizar operagdes basicas de microcomputador e atividades correlatas:

f) Conferir e coletar assinaturas nos documentos afetos ao departamento de atos
legislativos;

g) Realizar outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa prépria ou que lhe forem
atribuidas por superior.

Il - Do Motorista;

a) Serd o responsavel pela condugdo do veiculo oficial da Camara Municipal de Mae
D’Agua;

b) Deve inspecionar o veiculo do Poder Legislativo Municipal, zelando pela manutengao,
comunicando falhas, defeitos e quaisquer necessidades e solicitando reparos, para assegurar seu
perfeitg estado;

c) Deve manter a limpeza do veiculo, deixando-os em condigdes adequadas ao uso,
ficando, inclusive, responsavel pela solicitagéc de lavagem e higienizagdo em estabelecimento
adequado;

d) Deve efetuar todos os registros das viagens realizadas, locais do percurso, pessoas
transpartadas, quilometragem rodada, tinerario e outras ocorréncias, seguindo normas
estabelecidas;

e) Deve recolhe o veiculo apés o servico, deixando-o estacionado e fechado,
corretamente, para possibilitar sua manutengio;

f) Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior imediato.
IV — Do Auxiliar de Servigos Gerais;

a) Zelar pela conservagdo e manutengdo das dependéncias da Camara Municipal,
gammipdo seu perfeito estado de conservagio;

b) Cuidar da limpeza e manuteng&o das reas internas e externas do prédio da Camara;
| ¢) Realizar servigos de copa;

° d) Exercer outras atividades correlatas, conforme determinagdo do Presidente da
Camarg.

| .
a) Registrar a frequéncia dos servidores, organizando o expediente relativo ao registro
do pessoal;

V - Do agente Administrativo;

b) Examinar a exatiddo de documentos, conferindo, efetuando registros, observando
praon. datas, posi¢des, informando sobre o andamento do processo e assunto pendente;

c) Extrair e arquivar, faturas, notas de empenho, autorizagdo de pagamento, recibos,

requispbes;

LUIZ FURTADO DE FIGUEIREDO, 48 - CENTRO.
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| d) Receber, registrar, encaminhar e controlar entrada e saida de processos e
documentos, arquivando-os;
e) Prestar informagdes ao publico;

f) Manter os ficharios atualizados;

‘ g) Protocolizar processos e papéis de transito interno:
h) Classificar e numerar documentos recebidos de origem externa;
i) Executar outras tarefas correlatas
VI - Do Vigia;

| a) Zelar pela 'seguranca do imével ou perimetro de sua competéncia, devendo
comumFar condutas suspeitas aos érgdos competentes;

b) Cumprir o horario de trabalho previsto;

‘ ¢) Adotar comportamento preventivo e seguir normas referentes a Seguranc¢a do
Trabalho;

d) Fazer uso correto do uniforme de trabalho;

e) Alertar ao Secretario sobre riscos, falhas ou comportamentos que possam prejudicar/
afetar @ bom andamento do servigo;

f) Guardar sigilo profissional.

“ CAPITULO V
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 13 - A carga horaria dos servidores da Camara Municipal sera de 40 (quarenta)
horas semanais, podendo ser alterada por meio de ato da mesa Diretora da Camara Municipal de
Mée D'Agua

Art. 14- Podera ser gratificado o servidor que for designado para a compor a Comissio
de Licitagéo, conforme norma que regulamentou o processo de licitagdo da Camara Municipal.

Paragrafo tnico — O valor da gratificagdo de que trata o caput do artigo sera de R$
400,00|reais mensais.

| Art. 15 - O regime juridico do pessoal da Camara Municipal sera o mesmo adotado
pelos servidores da Prefeitura, inclusive no que diz a respeito aos deveres, direitos e vantagens.

Art. 16 - Aos servidores e aos Vereadores da Camara Municipal de Mae D'Agua que se
deslocarem da sede da Camara Municipal, para tratarem de assunto de interesse do Poder
Legislativo, e que solicitarem diarias, desde que autorizado pela Presidéncia, farao jus a percepcao
de didrias de viagem para fazer face as despesas com alimentagdo, hospedagem e transporte
urbang

§1° - N&o fara jus a percepgéo de didrias o servidor cujo deslocamento da sede se tornar
exigéncia permanente em fungdo do cargo ocupado ou quando este se der dentro do territorio do
municipio em que se encontra instalada a sede.

[ §2° - A concessdo de didrias sera por meio de processo junto a Secretaria da
Presidéncia da Camara, que sera regulamentado por Resolugédo da Mesa Diretora da Camara

Art. 17 - Este Projeto de Lei Legislativo entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogando-se as disposi¢ées em contrario.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal, em 01 de Margo de 2024

LUV L(,..[«L;iu.fil
ANDREW WILKER LUCENA OLIVEIRA

/ ;
/’/\, ywﬂ(/k‘/ W LLLJKJ‘ L

Presidente
ANEXO |
TABELA 1
. CARGO EM COMISSAO REMUNERACAD
0] | Chefe de Gabinete da Presidéncia RS 1412,00
02 | Assessor Parlamentar R$ 1.500,00
03 | Diretor do Controle Interno da Camara R$ 1.412,00
04 | Diretor de Finangas RS 2.250,00
03 Secretario Executivo da Camara RS 2.250,00
TA#ELA 2
" 'CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO REMUNERACAO
0%.| Técnico Legislativo RS 1.412,00
02 | Assistente Técnico Legislativo RS 1.412,00
03 | Motorista RS 1.412,00
~04 Auxiliar de Servigos Gerais R$ 1.412,00
05} | Agente Administrativo RS 1.412,00

CAMARA MUNICIPAL DE MAE D’AGUA

EXTRATO DE ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO
CONTRATA(;AO DIRETA - DISPENSA N° 001/2024 LEI N.
14.133/2021

OBJETO: Contratacgao de servigos de locacdo de veiculo tipo passeio
(hatch) para atender as atividades da camara de Mae D"4gua.
CONTRATADA: IDEAL CONSTRUCOES E SERVICOS LTDA,
inscrita no CNPJ n° 22.336.279/0001- 11.

FUNDAMENTO: artigo 75 inciso Il da Lei n°® 14.133/2021 e Decreto
Municipal n° 004/2023.

VALOR GLOBAL: R$ 38.400,00 (Trinta e oito mil e quatrocentos
reais)

DATA HOMOLOGAGCAO: 27.02.2024

PRAZO: 12 meses.

LUIZ FURTADO DE FIGUEIREDO, 48 - CENTRO.
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Fica CONVOCADA, a empresa acima citada para assinar o contrato
ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis,
a contar do recebimento da convocacdo, nos termos do art. 90 da Lei
n°® 14.133/2021, como também que se proceda a publicacéo legal deste
termo.

f \' 19 (1 x,‘.\_u “/,, { Lt’.‘\:L‘ " \LL‘:V(—“:;J
ANDREW WILKER LUCENA OLIVEIRA
Presidente

[ GOVERNO MUNICIPAL \
PREFEITO FRANCISCO CIRINO DA SILVA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MAE D’AGUA - PB
SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO
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